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1. INTRODUCAO
1.1, DISPOSICOES GERAIS

A partir da vigéncia da Constituicdo Federal de 1988, a Administracdo
Piblica passou a conviver com normas e leis mais rigidas de controle contabil, financeiro,
orgamentario e patrimonial, exigindo a adaptagéo e desenvolvimento, por parte dos drgios
e instituicdes plblicos.

0 presente instrumento tenciona instruir e auxiliar o controle patrimonial
de bens mdveis e imoveis que compdem o acervo da Prefeitura Municipal de Areia, no
estado da Paraiba. O controle patrimonial deve observar aos principios que orientam a
Administragdo Publica, mas principalmente, deve atender as demandas do interesse publico,
através do uso do patrimdnio a servico da sociedade, manifestado através do controle dos
recursos publicos.

Neste manual serio apresentados a fundamentagio legal, os principais
conceitos do instituto e as orientagdes para melhor controle patrimonial, pretendendo
instruir sobre os procedimentos administrativos que devem ser tomados para uma
satisfatoria gestdo patrimonial.

A gestdo do patrimdnio na Prefeitura Municipal de Areia é realizada pelo
Setor de Patriménio, unidade administrativa vinculada a Secretaria de Administragdo. O
Setor de Patrimdnio tem como fungdo criar procedimentos de controle para gerir os bens de
forma eficaz, mantendo informagdes atualizadas e de forma prioritaria, garantir a
transparéncia sobre a situacdo patrimonial da Prefeitura Municipal.

Incube também a esse Setor fiscalizar e orientar os usudrios do patrimonio
publico acerca da melhor forma de manutengdo, prestacio de contas e responsabilizacdo
pelo material disponibilizado. Além disso, cabe ao Setor de Patrimonio o registro de
patrimonial (tombamento) e contabil, controle de movimentagdes, processos de alienagdo
ou desfazimento e a fiscalizacdo da carga patrimonial da instituigdo.

1.2 FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Considerando que as atividades de competéncia do Controle Interno tém
como enfoque principal a avaliagio da eficiéncia dos procedimentos de controle adotados
nas diversas areas da administragdo, fundamenta-se a redagdo deste Manual nas atribuicbes
estabelecidas nos artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal de 1988, na Lei Orgdnica
Municipal, na Lei Municipal n? 1015/2021 e demais normas que regulam as atribuicées do
sistema de Controle Interno.

Em relagdo aos dispositivos legais que tratam da gestdo patrimonial, utiliza-
se de forma prioritaria normas Federais, fazendo uso das mesmas de forma subsidiaria.
Entre elas estdo a Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000, a Lei Federal n? 4.320,
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de 17 de margo de 1964, a Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993 [ou disposicdes
legais de nova lei que a substitua, no caso, a Lei Federal n? 14.133/2021], o Decreto n2
9.373, de 11 de maio de 2018. Além disso, as InstrugBes Normativas, Decretos, Leis e
Portarias que venham a ser elaboradas pela Administragdo Publica Municipal serdo utilizadas
em conformidade com o Manual, no que couber. Utiliza-se também como base subsidiaria
os procedimentos administrativos relativos @ gestdo patrimonial adotados por outras
instituicoes. Dessa forma, objetiva-se que, afim de se obter uma melhor gestio das
patrimonial municipal, com maior fiscalizagdo e controle de operacdes, as unidades gestoras
observem e ponham em pratica as instrugbes contidas neste manual.

2. CONTROLE DE BENS PUBLICOS
2.1, BENS MOVEIS E DE BENS IMOVEIS

De acordo com o Cadigo Civil, em seus artigos 82 ao 84, os bens mdveis sio
aqueles bens suscetiveis de movimento proprio, ou de remogdo por forga alheia, sem
alteragdo da substancia ou da destinagdo econdmico-social.

S30 exemplos de bens moveis as maquinas, aparelhos, equipamentos,
ferramentas, bens de informatica, méveis e utensilios, materiais culturais, educacionais e de
comunicago, veiculos, etc.

Ainda de acordo com o disposto no diploma civil, nos artigos 79 ao 81, os
bens imoveis sdo agueles que ndo podem ser transportados de um lugar para outro sem
alteracio de sua substancia. E, por exemplo, o solo e tudo quanto se lhe incorporar natural
ou artificialmente.

2.2. MATERIAL DE CONSUMO E MATERIAL PERMANENTE

Os bens méveis podem ser considerados como o material de consumo ou
material permanente. Por material de consumo, fundamentando-se na Lei n? 4.320/1964,
entende-se aquele que, em razio de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois anos. Sua aquisicdo € realizada em despesa de
custeio e ndo possui controle apds sua distribuicdo. Materiais que apresentem baixo valor
monetario, baixo risco de perda e/ou alto custo de controle patrimonial devem,
preferencialmente, ser considerados como materiais de consumo.

Ja material permanente € aquele que em razdo de seu uso corrente nio
perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos. Sua aquisi¢io
é realizada em despesa de capital e possui controle individualizado. Para fins de controle
patrimonial, imovel é considerado material permanente.

Sd0 utilizados certos critérios para classificagdo da despesa, o que
diferencia e afasta a determinacdo do que é material permanente do que é material de
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consumo. Um material é considerado de consumo caso atenda um dos pardmetros a seguir,
sendo eles condicdes excludentes para a identificacio do material permanente:

a) Durabilidade: Se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condigdes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b) Fragilidade: Se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificdvel.
Irrecuperavel, com perda de sua identidade ou funcionalidade;

¢) Perecibilidade: Se estd sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas ou se
deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

d) Incorporabilidade: Se esta destinado a incorporagdo a outro bem, e ndo
pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do
principal. Pode ser utilizado para a constituicdo de novos bens, ou para
a reposicdo de pecas para manutenco do seu uso normal que
contenham a mesma configuragao;

e) Transformabilidade: Se foi adquirido para fins de transformag3o.

Vale esclarecer que nem sempre os bens adquiridos com natureza de
despesa permanente serdo registrados patrimonialmente do mesmo modo. A classificacdo
orcamentaria e o controle patrimonial seguem critérios distintos e devem ser apreciados
individualmente.

Nesse contexto, colige-se que em relagio a classificagdo orgamentaria,
utilizam-se os critérios de diferenciagdo entre material permanente e de consumo. Jd em
relagdo ao controle patrimonial, observa-se o principio da racionalizacdo do processo
administrativo, devendo a classificacio ser baseada na relacdo custo-beneficio,
fundamentando-se na Constituicdo Federal, por meio do Principio da Economicidade (art.
70) que se traduz na relagdo custo-beneficio.

Desse modo, se um material for adquirido como permanente e ficar
comprovado que possui custo de controle maior que seu beneficio, deve ser controlado por
meio de relacdo-carga (de forma simplificada), ndo havendo necessidade de controle por
meio de nimero patrimonial.

E a relagio de custo de aquisic3o e custo de controle do material que
determina que o controle desses bens seja feito através do relacionamento do material
(relagdo-carga) e verificagdo periddica das quantidades.

Dessa forma, o material de pequeno custo que exige uma quantidade
maior de itens, redunda em custo alto de controle, devendo ser classificado como de
consumo. Da mesma forma, se um material de consumo for considerado como de uso
prolongado devido & sua durabilidade, quantidade utilizada ou valor relevante, também
devera ser controlado por meio de relagdo-carga, e incorporado ao patriménio da Prefeitura
Municipal.
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Entretanto, se o bem estd sendo adquirido especificamente para compor o
acervo patrimonial da Prefeitura, este material deve ser classificado sempre como um bem
permanente. Além disso, € importante frisar que a classificagdo do bem, para efeito de sua
inclusdo no sistema de controle patrimonial, deve ser coerente com a adotada no respectivo
processo de aquisigdo.

2.3. MATERIAL INSERVIVEL

Material ou bem inservivel é a classificacdo dos bens que hio possuem
mais utilizagdo para Administracio.

Quanto a situagio patrimonial, um bem é classificado como:

@

Bom: Quando estiver em perfeitas condi¢des e em uso normal;

Ocioso: Quando ndo estd sendo utilizado ou aproveitado, embora
esteja em perfeitas condigdes;

Recuperdvel: Quando estiver com avarias e sua recuperagdo for
possivel e orgar, no maximo, a cinquenta por cento de seu valor de
mercado;

Antiecondmico: Quando estiver com avarias e sua manutengdo for
onerosa, orgando sua recuperagdo acima de cinquenta por cento de
seu valor de mercado ou seu rendimento for precdrio, em virtude de
uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

Irrecuperdvel: Quando ndo puder mais ser utilizado para o fim a que se
destina devido & perda de suas caracteristicas ou em razdo da
inviabilidade econdmica de sua recuperago.

g

2.

d

€

Deve ser feita a avaliagio dos bens por Comissdo de Avaliacio, designada
especialmente para esse fim pelo Prefeito Municipal. As atribuigdes dessa comissdo serdo
classificar os bens inserviveis (ociosos, recuperaveis, irrecuperdveis e antiecondmicos) e
avaliar os bens conforme sua classificagdo. No final desse processo, deve-se formar lotes de
bens conforme sua classificagdo e caracteristicas patrimoniais para instruir os processos de
desfazimentos conforme a classificagdo dos bens inserviveis.

2.4, AUMENTO DA CARGA PATRIMONIAL
2.4.1. Recebimento de bens por aquisicao
2.4.1.1. Por compra

0 bem oriundo de processo de compra é adquirido por meio de licitagdo
ou contratagdo direta. Deve conter como documentacdo minima obrigatdria o processo de
pagamento, contendo a Nota Fiscal atestada pelo ordenador de despesa, com ateste; a
solicitagio de tombamento; a Unidade Gestora e a Secretaria onde o bem sera mantido; e o
nome, e-mail e telefone do servidor responsavel pelo bem.
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2.4.12. Por doagdo A venda é realizada através de concorréncia ou leildo, daqueles bens

inserviveis classificados como irrecuperaveis ou antiecondmicos. Ocorre com estrita

E o bem oriundo de doagdo por pessoa fisica ou juridica de direito piblico observincia dos principios de licitac3o.

ou privado. Deve conter como documentagdo minima obrigatdria a carta de doagdo, oficio,
contrato, Termo de Doagdo, com todas as informagdes do doador; o valor do bem e a Nota
Fiscal, se houver; a Unidade Gestora e a Secretaria onde o bem sera mantido; e o nome, e-
mail e telefone do servidor responsavel pelo bem.

2.5.1.2. Por permuta

A permuta podera ser realizada com particulares, desde que seja realizada
a reavaliago dos lotes e que haja interesse publico. Nesse caso, devidamente justificado
pela autoridade competente, o material a ser permutado poderd entrar coma parte do
pagamento de outro a ser adquirido, desde que essa condigdo esteja contida no edital de
licitaggo.

24.1.3. Por incarparagdo de pré-existente

E o reconhecimento de determinado patrimonio da Prefeitura Municipal
pré-existente que ndo tenha sido registrado. O bem pode ser de origem conhecida ou
desconhecida. Deve conter como documentacdo minima obrigatoria memorando da
autoridade competente responsavel pela Unidade Gestora, dando ciéncia e solicitando o
registro do bem; solicitacdo de tombamento; a Unidade Gestora e a Secretaria onde o bem
sera mantido; e o nome, e-mail e telefone do servidor responsavel pelo bem.

2.5.1.3. Por doagéo

Quando um bem do patriménio da Prefeitura Municipal passa para outro
orgdo ou entidade da Administragdo Plblica, doado por autorizagdo do Prefeito Municipal,
2.4.1.4. Por fabricagio exclusivamente para fins e uso de interesse social.

A doagdo podera ser efetuada apds a avaliagio de sua oportunidade e
conveniéncia, desde que fundamentada a vantagem da escolha do processo de doagdo, em
detrimento da alienagio. O material classificado como ocioso poderd ser doado para outro
orgdo ou entidade da Administragdo Publica. Os materiais que forem classificados como
antieconémico, ocioso ou recuperdvel poderdo ser doados a outros Orgdos que dele
necessitem.

Sdo bens produzidos por unidades da Prefeitura Municipal de Areia. Deve
conter como documentagdo minima obrigatéria memorando expedido pelo responsével
solicitando o registro do bem; solicitagdo de tombamento; a Unidade Gestora e a Secretaria
onde o bem serd mantido; e 0 nome, e-mail e telefone do servidor responsavel pelo bem.

24,15, Por transferéncia

E a operacio de transferéncia de bens entre unidades gestoras da
Prefeitura Municipal. Deve conter como documentacdo minima obrigatoria o
preenchimento dos formularios Transferéncia de Responsabilidade entre unidades gestoras;
solicitagdo de tombamento; dados da Unidade Gestora e Secretaria onde o bem serd
mantido; e 0 nome, e-mail e telefone do servidor responsavel pelo bem.

Em relagio ao material considerado irrecuperdvel, diante da
impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo do mesmo, o Prefeitc Municipal
determinara sua descarga patrimonial e sua inutilizagdo ou abandono, apds a retirada das
partes economicamente aproveitaveis, se existirem, que serdo incorporadas ao patriménio.

A inutilizacdo consiste na destruigio total ou parcial de material que
oferega risco de prejuizo ecoldgico, ameaca para pessoas, ou qualquer outra forma de dano
para a Administragdo Publica. O desfazimento por inutilizagdo e abandono deverd ser
acompanhado do Termos de Inutilizagdo ou da Justificativa de Abandono.

2.5. REDUGAO DA CARGA PATRIMONIAL
2.5.1. Entrega de bens méveis por alienagio

A redugdo da carga patrimonial, também denominada como “baixa” do
bem pode ocorrer por alienagdo, que se dd na forma de venda, doagdo ou permuta. Os bens
a serem alienados deverdo ter seu valor reavaliado conforme pregos atualizados e
praticados no mercado, observadas as disposicdes legais afeitas a matéria, inclusive, da Lei
Orgénica Municipal e da lei de licitages vigente.

2.5.2. Por furto ou roubo ou vandalismo

Quando ha baixa no patriménic em decorréncia de furto, roubo ou agdo de
vandalismo. Nesse caso, é necessario processo administrativo de sindicancia para apura¢do
do ocorrido, com parecer conclusivo. Nos casos de roubo, logo apds a constatagdo do fato o
responsavel pelo Setor de Patrimdnio deve dar ciéncia & autoridade policial competente
anexando ao processo o Boletim de Ocorréncia.

2.5.1.1. Por venda
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2.5.3. Por extravio £ vedada a utilizagio desse modo de apuracio simplificado quando houver

indicios de conduta dolosa de servidor publico.
Extravio do bem incorporado ao patriménio da instituicdo. Caso o bem seja

extraviado antes de ser incorporado ndo sera objeto de processo de baixa. Nesse caso, € 3. DEPRECIACAO
necessario processo administrativo de sindicancia para apuragdo do ocorrido, com parecer 3.1, REAVALIACAO DE BENS IMOVEIS
conclusivo. Nos casos de roubo, logo apds a constataggo do fato o responsavel pelo Setor de
Patrimdnio deve dar ciéncia a autoridade policial competente anexando ao processo o

A Lei n? 4.320/64 permite seja feita a reavaliagio dos bens mdveis e
Boletim de Ocorréncia.

iméveis, visando demonstrar maior realidade ao valor do patriménio publico, conforme
disposto, verbis:

2.5.4, Por sinistro

Art, 106. A avaliagdo dos elementos patrimoniais obedecera as normas
seguintes:

[]

Il os bens moveis e imdveis, pelo valor de aquisido ou pelo custo de
produgio ou de construgdo; [...]

§ 39 Poderdo ser feitas reavaliagdes dos bens moveis e imoveis.

Bens que sofreram danas por eventos naturais ou agdo humana acidentais.
Nesse caso, é necessario processo administrativo de sindicincia para apuragdo do ocorrido,
com parecer conclusivo. Logo apds a constatacdo do fato o responsavel pelo Setor de
Patrimnio deve dar ciéncia a autoridade policial, caso necessario, e a Companhia de Seguro
para ressarcimento dos prejuizos e liberagdo do bem ou local sinistrado.

2.5.5. Por devolugdo de bens em comodato . . L. e )
Durante a elaboragdo dos inventdrios uma das providéncias serd a

avaliagdo dos elementos constituintes do patrimdnio, que se dd pelo valor de aquisi¢io, de
construcio ou de producio para os bens moveis e imdveis ou de produtos industriais.
Entende-se como reavaliagio a técnica de atualizacdo dos valores dos bens de uma
instituigdo, por meio do prego de mercado, onde a diferenca entre o valor originalmente
registrado e o valor reavaliado deve ser registrada no patrimonio.

A devolugdo corresponde a uma reversdo do tombhamento por comodato e
ocorre nos casos em que o bem deve ser devolvido para a rgdo de origem. Nio prescinde
de processo formal de desfazimento, mas deve ser documentado através do Termo de
Comodata do convenente e de oficio de autorizagdo de baixa do Prefeito Municipal.

2.5.6. Por dacdo i A i .
Quando o bem tem (til econdmica limitada, estd sujeito a depreciagdo,

amortizagio ou exaustdo durante esse periodo, institutos que tem como caracteristica
comum a redugdo do valor do bem.

Quando por conveniéncia da Prefeitura Municipal, e quando houver
interesse da Administragdo Municipal, havera a transferéncia de dominio do bem, de forma
integral ou pardcial, para pagamento de dividas perante terceiros, seja esta judicial ou
EBFEatHAL A depreciagdo é feita para elementos patrimoniais tangiveis e tem vérias
causas da redugio do valor, como o Uso, a acdo da natureza e obsolescéncia, e se inicia a
partir do momento em que o item se tornar disponivel para uso. Um exemplo de elemento
do patriménio que sofre depreciagdo € o veiculo automobilistico. A depreciagdo € a
diminuigdo do valor dos bens tangiveis ou intangiveis, por desgastes, agbes da natureza,
perda de utilidade por uso ou obsolescéncia. Alguns bens que ndo depreciaveis, a titulo de
exemplo, sdo terrenos rurais e urbanos, bens moveis de natureza cultural, tais como obras
de artes, antiguidades, documentos, bens com interesse histérico, bens integrados em
colegdes, entre outros, os quais normalmente aumentam de valor com o tempo; entre
outros.

2.5.7. Termo circunstanciado administrativo

Quando hd avarias e extravio de pequeno valor ao patriménio publico,
poderd haver apuracdo do fato por meio de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA). Se
trata de apuragdo simplificada, que ocorre nas seguintes hipdteses:

o

Quando houver consenso entre o servidor que extraviou e a
Administragdo, concretizado através do ressarcimento ao erario;

b) Os prejuizos devem ser até RS 2.000,00;

¢) Deve conter a qualificagdo do servidor publico envolvido;

d) Deve conter a descri¢io dos fatos que acarretaram o extravio ou o
dano do bhem, assim como o parecer conclusivo do responsavel pela sua
lavratura,

A amortizacdo é realizada para elementos patrimoniais de direitos de
propriedades e bens intangiveis. O que causa a redugio do valor é a existéncia ou exercicio
de duragfo limitada, prazo legal ou contratualmente limitado. Um exemplo de elemento do
patriménio que sofre amortizagdo € o software.
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Por fim, a exaustdo é realizada para elementos de recursos naturais

esgotaveis e a principal causa da reduciio do valor é a exploragdo. Um exemplo de elemento
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0 RMA é documento que integra a movimentagio de entrada e saida de
bens de consumo do almoxarifado da unidade gestora. O responsavel institucional pelos

do patrimdnio que sofre depreciacéo sdo os recursos minerais. recursos & sempre o Gestor, dai a importancia de sua anuéncia e autorizacdo nas operagbes

: 7 : gue impliquem na entrada ou saida de recursos.
O trabalho de amoldamento de valor dos ativos é demasiadamente

complexo, principalmente em relacdo a aquisigdes feitas em exercicios anteriores. Por essa
razdo, entende-se que os calculos ndo precisam ser feitos de pronto, entretanto, faz-se
necessario que ao menos as aquisigdes do exercicio atual sejam relacionadas e reavaliadas.

4.1. Diretrizes da Gestdo Patrimonial

A gestdo patrimonial seguira as seguintes diretrizes:

Dessa forma, o administrador pode iniciar o procedimento de depreciagdo
pelos bens adquiridos ao longo do exercicio financeiro em questdo, j& que os mesmos
apresentam uma base monetaria inicial confidvel, e ndo precisam ser submetidos
previamente ao procedimento de reavaliagdo ou redugdo ao valor recuperavel.

v Qualquer servidor publico sera responsavel pelo dano que causar, ou
para o qual concorrer, a qualquer bem publico, que esteja ou ndo sob
sua guarda.

v £ vedado o uso particular de qualquer bem piblico, salvo o uso
autorizado por lei (LOM).

v Todo documento que se referir a qualquer bem piblico, deve,
obrigatoriamente, mencionar o nimero do seu registro patrimonial.

v E vedado o reaproveitamento de um nimero de registro patrimonial
dado a um bem, ainda que o mesmo tenha sido baixado do acervo
patrimonial.

v E vedada a movimentacio ou o deslocamento de qualquer bem
patrimonial desacompanhado da documentagdo legal.

v Em caso de reparo de bens, o nimero de registro patrimonial deve ser
mantido, anotando-se, quando necessario, as alteracdes verificadas,
para fins de pronta identificagdo do bem.

v 0s bens patrimoniais que ingressarem nos 6rgios ou entidades publicas
por empréstimo ou cessao, serdo cadastrados, terao controle especial,
mas ndo receberao registro patrimonial.

v 0s bens adquiridos com recursos de convénios ou contrato que,
contiverem periodo de caréncia, serdo cadastrados, terao controle
especial, mas s6 receberdo o registro patrimonial quando encerrado o
prazo.

Apos o encerramento dessa primeira etapa, o administrador passara a
aplicar a depreciagdo aos bens adquiridos nos demais exercicios, apos realizar o ajuste de
seus valores.

Importante ressaltar que a depreciagdo sera iniciada no més seguinte a
aquisicdo, incorporagdo e/ou sua efetiva utilizagdo, ndo devendo haver depreciacdo em
fracdo menor que 1 (um) més. Porém, em casos cujo valor do bem adquirido e o valor da
depreciagdo sdo relevantes, admite-se, em carater de excecéo, o cdmputo da depreciagdo
em fragio menor do que 1 (um) més.

4. OPERAGAQ PATRIMONIAL

As operagdes patrimoniais consistem no registro de entrada,
movimentagdes e saida de bens do acervo da Prefeitura Municipal. A entrada de material
permanente é denominada Tombamento. As alteragées da localizagdo de bens na instituigio
denominamos Movimentagdo, quando nio ha troca pela responsabilidade por sua guarda,
ou Transferéncia, quando ha a transferéncia de posse e guarda para um novo responsavel
realizada entre unidades gestoras.

A saida do bem do acervo patrimonial é denominada baixa, e é sempre
resultado de processo apropriado que a justifique e deve ser sempre autorizada pelo gestor
da unidade. O registro patrimonial tem sua correspondéncia no balango financeiro da
instituido, representando recursos imobilizados.

4.2, REGISTRO PATRIMONIAL OU TOMBAMENTO

Tombamento € o processo de entrada de um bem permanente no sistema
de controle patrimonial na unidade gestora e no seu balango contabil. Isso significa dizer que
0 bem que entra no acervo da instituicdo, apresentard igualmente um aporte de recursos no
balango patrimonial. Por interferir no balango patrimonial, essa operagdo € atribuigdo
exclusiva do responsavel pelo controle patrimonial da Unidade.

0 Coordenador/Chefe do Setor de Patriménio é responsavel por enviar
mensalmente a Relagdo de Bens Patrimoniais — RMB e a Relagdo de Mensal do Almoxarifado
- RMA ao setor de contabilidade para fins de registro. O RMB é o documento que integra a

movimentagdo de entrada e saida de bens moveis do ativo permanente da unidade gestora. )
0 tombamento deve ser realizado sempre no momento em que o bem

entra fisicamente na instituicdo e envolve desde o langamento dos bens no Sistema
Patrimonial até a assinatura e arquivamento dos Termos de Responsabilidade.
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4.3. AFIXAGAO DE PLAQUETAS

A afixagdo da plagueta devera ocorrer logo apds o processo de
tombamento, pelo responsavel pelo controle patrimonial na unidade. Na colocagdo da
plagueta devera ser observado os seguintes aspectos:

a) Facil visualizagio para efeito de identificacdo;

b) Evitar dreas que possam curvar ou dobrar a plagueta;

¢) Evitar fixar a plaqueta em partes que ndo oferegam boa aderéncia;

d) Evitar dreas que possam acarretar a deterioracdo da plaqueta;

e) Naofixar a plaqueta apenas por uma das extremidades;

f) Observar se a plagueta ndo esta sendo fixada sobre alguma indicagdo
importante do bem.

Plaqueta ou etiqueta de registro patrimonial € a identificagdo que €
colocada no bem permanente mével, personalizada, com numeragao individual dnica e/ou
codigo de barras. Néo serd efetuada a fixagdo das etiquetas de identificagdo em bens
desmontados, embalados, encaixotado ou demais condicdes que impegam sua correta
identificacdo. Nesses casos cabera ao responsavel pelo bem comunicar ao Setor de
Patriménio quando os bens estiverem prontos para receber as plaguetas.

Nenhum bem poderd ser distribuido sem a respectiva plaqueta de
identificacio com o niimero de registro patrimonial, excetos nos casos de bens controlados
por relagdo-carga ou para bens cuja fixagdo seja impossivel. Qualquer entrada ou saida de
bens deverd ser comunicada Setor de Patriménio para avaliagdo e encaminhamento do
processo.

Os hens patrimoniais, cujas caracteristicas fisicas e a sua propria natureza,
impossibilitem a aplicagdo de plaqueta, também terdo numero de tombamento, marcados
em separado. Em caso de perda, descolagem ou deterioragdo da plagueta, o setor onde o
bem estar localizado devera comunicar impreterivelmente o fato ao Setor de Patrimdnio,
com vistas 3 sua reposicao. Para o material bibliografico, o nimero de registro patrimonial
podera ser aposto mediante carimbo.

No tocante s saidas, qualquer bem s6 poderd deixar definitivamente
Prefeitura Municipal apds a anuéncia do Prefeito Municipal. Os responsaveis pelos bens ou
representante designado deverdo acompanhar a equipe do Setor de Patriménio durante o
processa de fixagdo das plaquetas, com a finalidade indicar evitar erros.
44. MOVIMENTACAO DE BENS

A movimentagdo de bens mdveis na unidade gestora dar-se-a por:

a) Empréstimo;
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b) Transferéncia de carga patrimonial;
¢) Necessidade de reparo e manutengdo.

0 contrale das movimentacdes e alteragBes ocorridas em relagdo aos bens
patrimoniais moveis da unidade gestora é feito mediante a comunicagdo por memorando ao
Setor de Patrimdnio que ird registrar no sistema informatizado de gestéo de patrimdnio.

Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem consulta
prévia ao Setor de Patrimdnio e ao responsavel pelo bem, e ainda deve se verificar a
existéncia de garantia ou a existéncia de contrato de manutengio preventiva ou corretiva.

O orgamento da necessidade de servico devera ser realizado,
preferencialmente, sob a vistoria de servidor designado para esse fim, que seja conhecedor
do problema do bem. A retirada de um bem para reparo deve ser feita mediante atribuigdo
de responsabilidade ao servidor encarregado do respectivo servigo ou envio do bem para
manutengdo externa e esta deve ser precedida de autorizagdo do gestor autorizando a
execugdo do servico.

A Solicitagdo de Servicos deve ser preenchida e assinada pelo responsavel,
constando o nimero de patrimdnio e a descrico dos materiais e equipamentos a serem
consertados, encaminhadas ao Setor de Patrimdnio.

4.5. CONTROLE FisICO

£ o conjunto de procedimentos adotados pelo Setor de Patriménio,
voltados 4 verificagio da localizacdio e do estado de conservacio dos bens patrimoniais. O
controle fisico tem carater permanente, em decorréncia da propria necessidade de
acompanhamento da posigdo fisico-financeira do ativo imobilizado. O controle fisico envolve
as seguintes modalidades: controle de localizagio, controle de estado de conservagio.

4.5.1. Controle de localizagdo

Consiste na verificagdo sistematica do local onde estd situado o bem, com
vistas & determinacdo fidedigna das informacOes existentes no cadastro sobre essa
localizagao. A divergéncia constatada entre a localizag3o real dos hens e a que constar no
relatdrio de cadastro, deve ser imediatamente corrigida pelo Setor de Patrimonio.

4,52, Controle de estado de conservagio

Consiste no acompanhamento sistematico do estado de conservagio dos
bens patrimoniais, objetivando manter sua integridade fisica, observando-se a prote¢do do
bem contra agentes da natureza, mediante a tomada de medidas para evitar a corroséo,
oxidacdo, deterioragio e outros agentes que possam reduzir a sua vida util.
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A verificagdo do estado fisico dos bens serd realizada mediante inventarios
locais periddicos, realizados por iniciativa do Setor de Patriménio, ou no decorrer do

inventario anual, podendo ser identificadas as seguintes condicBes de conservagdes:

a

Novo: Refere-se ao bem comprado e que se encontra com menos de
um ano de uso;

b) Bom: Quando estiver em perfeitas condi¢des e em uso normal;

¢) Ocioso: Quando, embora em perfeitas condigles de uso, ndo estiver
sendo aproveitado;

d) Recuperadvel: Quando sua recuperagdo for possivel e orgar, no dmbito,
a cinquenta por cento de seu valor de mercado;

e) Antiecondmico: Quando sua manutengdo for onerosa, ou seu
rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo;

f) Irrecuperdvel: Quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se

destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da
inviabilidade econémica de sua recuperagdo. Nos casos em que a
vistoria constatar qualquer mudanga na situagdo atual do bem, em
relagdo a que esta registrada, a Coordenagéo/Setor de Almoxarifado
efou Patriménio pode alterar a informagdo contida no mesmo,
informando a nova situagdo do estado de conservagdo.

4,53, Controle de utilizagdo

Consiste na identificagdo e analise, pelo Setor de Patriménio, das condigdes
de utilizagdo dos bens patrimoniais, observando o cumprimento das normas técnicas do
fabricante, no que se refere a capacidade operacional e manuseio, a compatibilidade entre a
finalidade e caracteristicas do bem, com a natureza dos servigos a ele atribuidos. A analise
das condigBes de utilizagdo dos bens patrimoniais sera feita através de verificacbes locais,
realizadas por iniciativa da Coordenagdo/Setor de Almoxarifado e Patriménio e o
conhecimento das condigdes de utilizagdo do bem, em fungdo das atividades desenvolvidas
pela Unidade Administrativa.

4.6. TRANSFERENCIA ENTRE UNIDADES

Todas as transferéncias internas entre unidades gestoras ou Secretarias
devem ser comunicadas ao Setor de Patriménio, para que a carga patrimonial seja
atualizada. Qualquer movimentago, seja entre Unidades Gestoras ou Secretarias de uma
mesma unidade, sdo consideradas redistribuicdes. Deste modo, caso ocorram, o Setor de
Patriménio devera ser comunicado formalmente para que a carga patrimonial de ambas seja
atualizada.
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Nenhum equipamento ou material permanente podera ser movimentado,
ainda que sob a responsabilidade do mesmo responsavel prévio, sem a ciéncia da Secretaria
de Administragdo.

0 remanejamento de bens pode ocorrer de trés formas:

a) Transferéncia entre Detentores de Carga Patrimonial sem
movimentagdo fisica, tamhém chamada de transferéncia de
titularidade de fungdo de confianga;

b) Transferéncia entre Detentores de Carga
movimentagdo fisica;

¢) Somente a movimentacéo fisica do bem.

Patrimenial  com

4.7. TRANSFORMACAO

Procedimento de alteragdo das caracteristicas do bem, muito comum em
microcomputadores através da troca de pegas para atualizagdo (upgrade) ou por conserto.
Todos os casos de transformagdo dever ser encaminhados juntamente com parecer da drea
técnica competente.

4.8. INVENTARIO

Os setores deverdo realizar inventarios em cinco situagdes:

®

Anual: Destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de
dezembro de cada exercicio, composto pelo inventario anterior e das
variages patrimoniais ocorridas durante o exercicio.

Inicial: Realizado quando da criagdo de uma unidade gestora, para
identificacdo e registro dos bens sob sua responsabilidade;

De transferéncia de responsabilidade: Realizado quando da mudanca
do dirigente de uma unidade gestora;

De_extingdo ou transformacdo: Realizado quando da extingdo ou
transformagdo da unidade gestora;

Eventual: Realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da
unidade gestora ou por iniciativa do Setor de Patrimdnio.

b

o

d

e

Ao final de qualquer inventario o relatdrio devera ser encaminhado ao
Setor de Patriménio para atualizagdo da carga patrimonial da unidade. Sdo obrigatorios
todos os inventarios de acordo com cada fato gerador, exceto o eventual.

Inventério fisico & o instrumento de controle que permite a verificacdo
bens permanentes registrados no patriménio da instituigdo. O ajuste dos dados escriturais
com o saldo fisico do acervo patrimonial em cada unidade gestora, o levantamento da
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situagdo dos bens em uso e a necessidade de manuten¢do ou reparos, a verificacdo da
disponibilidade dos hens da unidade, bem como o saneamento do acervo. Tem também a
fungio de analisar o desempenho das atividades do setor de patrimdnio através dos
resultados obtidos no levantamento fisico.

A comissdo inventariante é a comissdo que deve executar o inventario
fisico dos bens permanentes. Ela deve ser formada por, no minimo, trés servidores e ndo ter
em sua formag&o servidores e/ou funciondrios lotados no setor de patrimonio no caso de
inventarios de bens do ativo permanente.

As atribuigbes da Comissdo de Inventario sdo:

a) A verificagdo da localizago fisica de todos os bens patrimoniais da
unidade de controle patrimonial;

b) Aavaliagdo do estado de conservagdo destes bens;

¢) Aclassificagio dos bens passiveis de disponibilidade;

d) A identificagdo dos bens pertencentes a outros setores ou orgdos
administrativos e que ainda n3o foram transferidos para seus setores
de controle patrimonial;

e) Aidentificacdo de bens permanentes eventualmente ndo tombados;
f) Aidentificacdo de bens patrimoniados que eventualmente ndo possam
ser localizados; e
A emissdo de relatério final acerca das observagdes anotadas ao longo
do processo do inventario, constando as informagbes quanto aos
procedimentos realizados, a situagio geral do patrimdnio da unidade
de controle e as recomendagdes para corrigir as irregularidades
apontadas, assim como eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia
futura, se for o caso.

g

Quando da observagdo da acorréncia de bens nio inventariados, que sdo
aqueles nio localizados durante a realizacdo de inventdrio, ou a qualquer momento, o
gestor da unidade gestora devera designar Comissdo de Sindicancia cujas atribuigbes
principais sdo: verificar se ha bens, recomendando sua baixa imediata; apurar as
responsabilidades pela irregularidade, para os bens que ndo se enquadrem no item acima;
elaborar relatorio para o dirigente da Unidade Gestora com suas conclusdes e
recomendagoes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA
TERMO DE RESPONSABILIDADE N2 j20___ TERMO DE MOVIMENTAGAO DE BENS PATRIMONIAIS - TMBP n2
0 presente termo tem como por objetivo salvaguardar os bens incorporados ao Patriménio Unidade Administrativa:
Municipal, bem como responsabilizar a reparticdo ou subunidades visitadas pela equipe de Orgdo Usudrio:
controle e registro patrimonial deste ente/6rgdo, formalizando assim a vistoria pelo setor Responsavel:
responsavel; Conforme Portaria n2 448/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional e de acordo
com orientacdes do corpo técnico juridico e Controle Interno Municipal, sendo assim regido, Para:
em que tempestivamente incorporara normatizagio s mesmas; Cabe assim aos detentores Responsavel:
dos bens patrimoniais a sua guarda e responsabilidade pelos materiais sob sua custodia;
sendo que pelo presente termo, firmam compromisso. Assunto:

[ Transferéncia definitiva | [ Transferéncia prazo - determinado__/__/.
Relagao dos bens patrimoniais sob a responsabilidade do(a)-
ITEM | DESCRICAO DO BEM PATRIMONIO CONSERVAGAO/VALOR |  NF ‘ Transferéncia para conserto l ‘ Solicitagio de baixa
Item | N2 Patrimdnio | Especificagdo do bem | Conservacdo

LEGENDA:
EXCELENTE: Bem em perfeitas condi¢Ges de uso.
BOM: Bem em boas condigoes de uso.

REGULAR: Bem ligeiramente avariado.
PESSIMO: Bem avariado Observagdes:
> A aplicagio do critério de avaliagio segue pardmetros legais e salienta-se a observagio de
juizos subjetivos, ainda que desprovidos de competéncia técnicas, todavia imbuidos de
esmera.

> As devidas Notas Fiscais (NF), correspondentes aos bens registrados, serdo, enquanto se
poder realizar, oportunamente inseridos.

a_1doc.com. br/verificacao/AAGD-F 12F-0DD2-0EDA e informe o codigo AA6D-F 12F-0DD2-0EDA

Remetente: Destinatdrio: Visto Setor de Patriménio
Arela, ____de _de20_. Data:_ / [/ Data:_ /_/ Data:_ [/ /[
Assinatura/Carimbo Assinatura/Carimbo Assinatura/Carimbo
Chefe do setor de patriménio Cargo:
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ESTADO DA PARAIBA ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA
TERMO DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE MATERIAIS POR DOAGAO Cargo:
Matricula/Portaria:
PROCESSO N2 _ RG: CPF:
DOADORA: Prefeitura Municipal de Areia Enderego:
DONATARIA:
CLAUSULA PRIMEIRA Areia, ___de de20_ .

A DONATARIA acima identificada, através do seu representante legal, declara,
expressamente, para os fins de direito, que aceita a doagdo e transferéncia de dominio de
material permanente adquirido com os recursos da DOADORA, nos termos e condigOes

seguintes. DOADOR
CLAUSULA SEGUNDA

Q Termo de Doagao e a relagdo dos documentos e materiais permanentes adquiridos serdo

entregues oportunamente pela DOADORA, no ato de assinatura das partes interessadas,

obrigando-se a DONATARIA a conserva-los em seus arquivos para efeito de fiscalizagio por DONATARIA

parte do Tribunal de Contas, & qual a DOADORA estd sujeita.

CLAUSULA TERCEIRA
S30 objetos deste termo de Doagdo os itens abaixo, que serdo entregues a Donataria, no ato
de assinatura deste documento.

DESCRIGAO QUANTIDADE

TOTAL DE ITENS

DOADORA

Nome: Prefeitura Municipal de Areia

Enderego: Praga Trés de Maio, s/n, Centro, Areia-Paraiba - CEP: 58397-000
CNPJ.: 08. 754. 111/0001-03

REPRESENTANTE LEGAL
Nome:

Cargo:
Descrido/Portaria:
Enderego:

DONATARIA
Nome:
Enderego:
CNPJ.:

REPRESENTANTE LEGAL
Nome:
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ESTADO DA PARAIBA ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA
TERMO DE ENTRADA DE BENS MATERIAIS TERMO DE ACEITE DE BENS MATERIAIS POR ADOCAQ
TIPO DE ENTRADA: Pelo presente termo de DOAGAO, de um lado, como DOADOR, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
DATA DE RECEBIMENTO: / /20 nacionalidade, profissio, CPF: XXXXXXXXXXXXXX, residente na XXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXxxX, CEP
ORGAO/U.G./SUBUNIDADE: Xxxxxxxxxxx, Cidade, e do outro, como DONATARIO, a PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA,
FORNECEDOR: pessoa juridica de direito pablico, situada na Praca Trés de Maio, s/n, Centro, Areia-Paraiba -
CNP.: CEP: 58397-000, CNPJ.: 08. 754. 111/0001-03, representado neste ato pelo(a) Secretario(a)

Municipal de Administragdo e Planejamento, XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXX, Portaria de
Nomeagdo n2 xxxxxxxxxx, ajustam entre si a transferéncia do bem movel,
XXXXIO00000XXKXxxx, sob a forma de DOAGAO, nos seguintes termos:

TIPO DE DOCUMENTO N2 DOCUMENTO DATA
CLAUSULA PRIMEIRA: O DOADOR, sendo proprietario, possuidor do bem mdvel acima
NBTAHSCAL descrito, RESOLVE doa-lo, em carater definitivo, ao DONATARIO, sem qualquer encargo.
ITEM Qm DESCRICAD DO MATERIAL VALOR DA CLAUSULA SEGUNDA: Os bens serdo incorporados ao patriménio do DONATARIO, que os

AQUISICAO (RS) aceita nas condigBes em que se encontram,

TOTAL DA NF DE RECEBIMENTO
TOTAL DE BENS

CLAUSULA TERCEIRA: O DONATARIO DECLARA aceitar esta doagdio pelo modo em que foi
feita, comprometendo-se a utilizar o bem doado exclusivamente no Servico Publico e
voltada ao bem comum. E, para firmeza e como prova de assim estarem de acordo, as partes
assinam o presente instrumento de doagdo, em duas vias de igual teor e forma, na presenga
de duas testemunhas.

Atestamos que esta unidade incorporou ao Patrimdnio os materiais acima relacionados.

Areia, ___de de20 .
Areia, ___ de de20_ .

NOME:
DOADOR

Responsavel

PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA
DONATARIA

Chefe do Setor de Patrimdnio

TESTEMUNHA 01:
CPF:

TESTEMUNHA 02:
CPF:
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1) VERIFICAGAO DAS
ASSINATURAS Memorando 1- 1.232/2023

Coédigo para verificaggo: AAGD-F12F-0DD2-0EDA

De:  Nielson N. - CGM
Para: SEADFIN - Secretaria de Administracéo e Finangas

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatérios nas datas indicadas: Data: 19/1212023 & 09:56:37
Setores envolvidos:

«/  NIELSON (CPF 024.XXX XXX-07) em 19/12/2023 10:00:53 (GMT-03:00) CGM, SEADFIN
Papel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

MANUAL DE GESTAO DE PATRIMONIO MUNICIPAL

+/  ALCIDES PEREIRA DE MELO FILHO (CPF 205 XXX XXX-50) em 19/12/2023 10:01:09 (GMT-03:00)
Peapel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Nielson Gongalves Chagas

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

Anexos:
Portaria_conjunta_001_2023.pdf

https://areia. 1doc.com.briverificacao/AA6D-F12F-0DD2-0EDA
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“ ) 1) VERIFICAGAO DAS
ESTADO DA PARATBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA ASSINATURAS

PORTARIA CONJUNTA CGM/SEADFIN N2 001, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2023,
Cédigo para verificagao: 35CB-7B31-6399-69D1

INSTITUI O MANUAL TECNICO DE GESTAO DE

PATRIMONIO DA  PREFEITURA DO Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:
MUNICIPIO DE AREIA, PARAIBA.

+  NIELSON (CPF 024.XXXXXX-07) em 19/12/2023 09:57:11 (GMT-03:00)
0 CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO e 0 SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Pagel Assinants
E FINANGAS, no uso das suas atribuicdes legais, considerando a necessidade do Emiido por Sub-Aordade Certicadora 1Doc (Asshatra 1Doc)
aperfeioamento do controle patrimonial no dmbito de todas os 6rgdos vinculades ao Poder

Executivo Municipal, resolvem:
" ALCIDES PEREIRA DE MELO FILHO (CPF 205.XXX.XXX-50) em 19/12/2023 09:57:28 (GMT-03:00)
Papel. Assinanta

Art. 12 Fica instituido, na forma do anexo desta Portaria, o Manual de Patrimdnio da i o b A Gafcadora foc sdizn il

Prefeitura Municipal de Areia, Paraiba.

Art, 22 As situacdes especificas ndo alcangadas pelo manual consignado no artigo 12 serdo
resolvidas pela Secretaria Municipal de Administragio e Finangas e pela Controladoria-Geral
do Municipio, em conjunto ou separadamente, observando-se as competéncias legais de
cada orgdo, mediante em portaria especifica, disposigdes complementares as atividades de
controle patrimonial.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificacdo por meio do link:

hitps:/areia. 1doc.com.briverificacao/35CB-7B831-6399-69D 1
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 42 Revogam-se as disposigdes em contrério.

NIELSON GONCALVES CHAGAS ALCIDES PEREIRA DE MELO FILHO
Controlador-Geral do Municipio Secretario Municipal de Administragdo e Finangas

Praca Trés de Maio, S/N, Centro. Areia/PB - CEP: 58397-000 | Rua Epitacio Pessoa, s/n, Centro, Areia-PB - CEP: 58397-000
E-mail: financas.pmareia@gmail.com E-mail: controladoria.pmareia@gmail.com

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/areia. 1doc.com. briverificacao/35CB-7B31-6399-69D1 e informe o codigo 35CB-7B31-6399-60D1
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<+ ATOS DO PODER LEGISLATIVO

ESTADO DA PARA(BA
CAMARA MUNICIPAL DE AREIA
“CASA DE MANOEL DA SILVA"
19°, LEGISLATURA

ATO DA PRESIDENCIA N° 03/2023

DISPCE SOBRE A ELEIGAO E POSSE DO 2° SECRETARIO,
GILBERTO JOVENTINO PAULINO, PARA O TERMINO DO BIENIO
2023/2024 DA CAMARA MUNICIPAL DE AREIA/PB.

A Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de Areia, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais;

Considerando, que o vereador GILBERTO JOVENTINO PAULINO concorreu
em chapa Unica, a vaga de 2° Secretdrio da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Areia, para resguardo do {érmino do kiénic 2023/2024,
tendo sido eleito com 06 votos conforme apuragdo em escrufinio secreto,

RESOLVE:
Art.1° - D& posse imediata ao vereador GILBERTO JOVENTINO PAULINO
para ocupar e desempenhar a funcdo de 2° Secretdrio da Mesa Diretora
para o término do biénic 2023/2024, na Caémara Municipal de Areia.
Atl, 2° - Este Ato entrard em vigor imediatamente,
Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrdrio.
Registre:se, Publique:se, Cumpras=se.

GABINETE DA PRESIDENTE, EM 20 DE DEZEMBRO DE 2023,
hosiba

Ny [(,E. |j‘f",1\(j“~"0

VANILDA HONORIO DA SILVA
Presidente

Rua Dr, Cunha Lima, §/N - Centro - CEP 58.357-000 - Fane (83) 3362-2469 - CNPJ: 12.920.187/0001-20
E-mail: arelacamara@yahoo.com.br - camaraarela@camaraarela.pb.gov.br

Digializadc com CamSzanner

Areia, De 18 a 24 de Dezembro de 2023

Edicdo N° 111/2023

ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE AREIA
“CASA DE MANOEL DA SILVA”
192, LEGISLATURA

ATO N° 04/2023

A PRESIDENTA DA CAMARA MUNICIPAL DE AREIA, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas, RESOLVE:

Art, 1° - Ficam eriadas &s Comissocs Provisérias desta Casa, conforme Art. 33 -1,
do Regimento Intemo, passando a ter a seguine composi¢do.

FINANGAS E ORCAMENTO

PRESIDENTE: Ivano Cassimiro dos Santos - PSC
RELATCR:  Edgley de Brito Santos - PDT
MEMBRO:  Sérgio dos Santos Silva - PRTB

JUSTICA EREDAGAO

PRESIDENTE: Maria da Penha Luciano Soares - PDT
RELATOR:  Gilberto Joventino Paulino - PSC
MEMBRO:  Jofio Paulo de Souza Macédo - PRTB

OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

PRESIDENTE: Nelma Carneiro Cavalcante - PSC
RELATOR:  Jeffson de Aguiar Sanlos - PDT
MEMBRO: Irisvaldo Silva do Nascimento - PSDB

LEGISLAGAO DO POVO

PRESIDENTE: Irisvaldo Silva do Nascimento - PSDB
RELATOR:  Sérgio dos Santos Silva- PRTB
MEMBRO:  Cléudio Gomes de Lima - PSC

GABINETE DA PRESIDENTA, EM 20 DE DEZEMBRO DE 2023,

.A“,/& l'((,nrf,'fc "7’:' /’:"OL/C‘

VANILDA HONORIO DA SILVA
Presidenta

Rua Dr. Cunha Lirma, S/N - Centro - CEP 58,397-000 - Fone (83) 3362-2469
CGC: 12.920.187/0001-20 E-mail: areincnmara@valioo.com.br

Digializado com CamSzanner
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURR MUNICIPAL DE AREIA

« LICITAGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA

EXTRATO DE ADITIVO

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE
AMPLIACAO E REFORMA DA ESCOLA DR. JOSE INACIO SITIO GRAVATA
ACU. FUNDAMENTO LEGAL: Tomada de Pregos n° 00012/2022.
ADITAMENTO: Ajuste no quantitativo para adequagdo do projeto. PARTES
CONTRATANTES: Prefeitura Municipal de Areia e: CT N° 00376/2023 - Wjx
Construcoes e Servicos de Engenharia Ltda - CNPJ: 13.408.085/0001-93 - 2°
Aditivo - acréscimo de R$ 67.550,95. ASSINATURA: 18.12.23

EXTRATO DE CONTRATO

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA FIiSICA OU JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE LOCACAO DE VEICULO COM MOTORISTA
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE DESTE
MUNICIPIO. FUNDAMENTO LEGAL: Pregio Eletrdnico n° 00054/2023.
DOTACAO: Recursos Proprios/Federais. VIGENCIA: até 06/12/2024. PARTES
CONTRATANTES: Prefeitura Municipal de Areia e: CT N° 00499/2023 - 07.12.23
- RENATO HENRIQUE DE LIMA SILVA - R$ 33.600,00.

PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA

AVISO DE RETIFICACAO DE EDITAL - PREGAO ELETRONICO N°
00075/2023

Torna publico através do Pregoeiro Oficial e Equipe de Apoio para conhecimento
dos interessados no Pregdo Eletronico n° 00075/2023 cujo objeto é a AQUISICAO
DE CAMINHAO COMPACTADOR DE LIXO PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA-PB, a retificagao
do Edital. O Edital retificado se encontra a disposi¢do, sendo remarcada a sessdo
para as 08:00 horas do dia 03 de Janeiro de 2024. Informagdes: das 08:00 as 12:00
horas dos dias uteis, no endereco supracitado. Telefone: (83) 33621237. E-mail:
licita.pmareiapb@gmail.com. Edital: www.areia.pb.gov.br; www.tce.pb.gov.br;
www.portaldecompraspublicas.com.br.

Areia - PB, 19 de Dezembro de 2023

BRUNO FAUSTINO DA SILVA - Pregoeiro Oficial

PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA

EXTRATO DE ADITIVOS

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos de diagnostico
por imagem para atender a secretaria municipal de satide do municipio de Areia-Pb.
FUNDAMENTO LEGAL: Pregéo Eletronico n® 00080/2022. ADITAMENTO: Dar
continuidade a execu¢do do objeto contratado. PARTES CONTRATANTES:
Prefeitura Municipal de Areia e: CT N° 00285/2022 - Jose Alves Neto - CNPJ:
10.861.672/0001-45 - 2° Aditivo - prorroga o prazo por mais 6 meses. CT N°
00286/2022 - Polivida Clinica de Saude Popular Ltda - CNPJ: 22.494.864/0001-40 -
2° Aditivo - prorroga o prazo por mais 6 meses. ASSINATURA: 08.12.23

EXTRATO DE APOSTILAMENTO

OBJETO: AQUISICAO PARCELADA DE COMBUSTIVEL PARA ATENDER A
SECRETARIA DE TRANSPORTE DESTE MUNICIPIO PARA O EXERCICIO
2023. FUNDAMENTO LEGAL: Pregdo Eletronico n° 00111/2022. PARTES
CONTRATANTES: Prefeitura Municipal de Areia e: CT N° 00375/2022 - Posto
Monte Sinai Combustiveis e Lubrificantes Ltda - EPP - CNPJ: 08.579.500/0001-31 -
Apostila 04 - redugdo média de 3,52%. ASSINATURA: 20.12.23

Areia, De 18 a 24 de Dezembro de 2023

Edicdo N° 111/2023

EXTRATO DE ADITIVO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE REFORMA
DO CAMPO MUNICIPAL SILZAO NESTE MUNICIPIO. FUNDAMENTO
LEGAL: Tomada de Pregos n° 00007/2022. ADITAMENTO: Dar continuidade a
execucdo do objeto contratado. PARTES CONTRATANTES: Prefeitura Municipal
de Areia e: CT N° 00010/2023 - Wjx Construcoes e Servicos de Engenharia Ltda -
CNPJ: 13.408.085/0001-93 - 6° Aditivo - prorroga o prazo por mais 40 dias.
ASSINATURA: 20.12.23

EXTRATO DE ADITIVO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE
AMPLIACAO E REFORMA DA ESCOLA DR. JOSE INACIO SITIO GRAVATA
ACU. FUNDAMENTO LEGAL: Tomada de Pregos n° 00012/2022.
ADITAMENTO: Dar continuidade a execugdo do objeto contratado. PARTES
CONTRATANTES: Prefeitura Municipal de Areia e: CT N° 00376/2023 - Wjx
Construcoes e Servicos de Engenharia Ltda - CNPJ: 13.408.085/0001-93 - 3°
Aditivo - prorroga o prazo por mais 1 més. ASSINATURA: 19.12.23

PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA

EXTRATO DE ADITIVO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE REFORMA
DO MERCADO MUNICIPAL. FUNDAMENTO LEGAL: Tomada de Pregos n°
00005/2022. ADITAMENTO: Dar continuidade a execugdo do objeto contratado.
PARTES CONTRATANTES: Prefeitura Municipal de Areia e: CT N° 00327/2022 -
Ancora Construtora Ltda - CNPJ: 44.459.047/0001-93 - 8° Aditivo - prorroga o
prazo por mais 30 dias. ASSINATURA: 20.12.23

EXTRATO DE ADITIVO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE REFORMA
DAS PRACAS DR CUNHA LIMA E 3 DE MAIO NESTE MUNICIPIO.
FUNDAMENTO LEGAL: Tomada de Pregos n° 00002/2023. ADITAMENTO: Dar
continuidade a execu¢do do objeto contratado. PARTES CONTRATANTES:
Prefeitura Municipal de Areia e: CT N° 00157/2023 - Evoengenharia e Construcoes
Ltda - CNPJ: 41.280.784/0001-36 - 3° Aditivo - prorroga o prazo por mais 30 dias.
ASSINATURA: 20.12.23

EXTRATO DE ADITIVO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE REFORMA
DAS PRACAS DR CUNHA LIMA E 3 DE MAIO NESTE MUNICIPIO.
FUNDAMENTO LEGAL: Tomada de Pregos n° 00002/2023. ADITAMENTO:
Ajuste no quantitativo para adequagdo do projeto. PARTES CONTRATANTES:
Prefeitura Municipal de Areia e: CT N° 00157/2023 - Evoengenharia e Construcoes
Ltda - CNPJ: 41.280.784/0001-36 - 2° Aditivo - acréscimo de R$ 69.949,07.
ASSINATURA: 18.12.23

RETIFICACAO DE EXTRATO DE ADITIVO

A Prefeitura Municipal de Areia torna publico a retificagdo da publicagdo do Extrato
de Aditivo ao CT N° 00010/2023, da Tomada de Pregos n° 00002/2023 para
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE REFORMA DO
CAMPO MUNICIPAL SILZAO NESTE MUNICIPIO. Onde se 1é: prorroga o prazo
por mais 40 dias, leia-se prorroga o prazo por mais 30 dias.. Esta retificagdo se faz
necessaria por incorrecéo na digitagdo do prazo aditivado na publicagdo do extrato
do termo aditivo no Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado e Semanario
Oficial do Municipio de 21/12/2023.
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURR MUNICIPAL DE AREIA

Areia, De 18 a 24 de Dezembro de 2023 Edigdo N° 111/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA

ADJUDICACAO - PREGAO ELETRONICO N° 00076/2023

Com base nos elementos constantes do processo correspondente e observadas as
disposi¢des da legislagdo vigente, referente ao Pregéo Eletrénico n° 00076/2023, que
objetiva: AQUISICAO DE VEICULO TIPO PICKUP DESTINADO A
SECRETARIA DE SAUDE DESTE MUNICIPIO; ADJUDICO o seu objeto a:
FIORI VEICOLO S.A - R$ 103.000,00.

Areia - PB, 20 de Dezembro de 2023

BRUNO FAUSTINO DA SILVA - Pregoeiro Oficial

HOMOLOGACAO - PREGAO ELETRONICO N° 00076/2023

Nos termos do relatorio final apresentado pelo Pregoeiro Oficial e observado parecer
da Assessoria Juridica, referente ao Pregdo Eletronico n® 00076/2023, que objetiva:
AQUISICAO DE VEICULO TIPO PICKUP DESTINADO A SECRETARIA DE
SAUDE DESTE MUNICIPIO; HOMOLOGO o correspondente procedimento
licitatorio em favor de: FIORI VEICOLO S.A - R$ 103.000,00.

Areia - PB, 22 de Dezembro de 2023

MARIA DO CARMO SANTOS - Secretaria de Saude

EXTRATO DE CONTRATO

OBJETO: AQUISICAO DE VEICULO TIPO PICKUP DESTINADO A
SECRETARIA DE SAUDE DESTE MUNICIPIO. FUNDAMENTO LEGAL:
Pregdo Eletronico n° 00076/2023. DOTACAO: 02.120 Fundo Municipal de Satde —
10 301 1017 1030 Aquisicdo de Veiculos para Atengdo Basica — 4490.52 99
Equipamentos e Material Permanente — Fonte: Transferéncia Especial da Unido
(631). VIGENCIA: até 22/02/2024. PARTES CONTRATANTES: Prefeitura
Municipal de Areia e: CT N° 00504/2023 - 22.12.23 - FIORI VEICOLO S.A -
R$ 103.000,00.



